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Invitation to Bid 
(English Version) 
Note: Please insure that this bidding document is completed either in English or Arabic.  
 

Date: 09/02/2024 

Subject: Framework Agreement for the Supply of Stationeries, Duhok    
Our Ref: PR-TLFMULTI-MULTI-MULTI-DUHOK-19-12-2023-001 

 

  
Dear Mr. /Ms.  
  
The Lotus Flower aids to conflict-affected people and returnees in Iraq. The Lotus Flower receives a grant from various donors 
for implementing of the humanitarian aid operation in Iraq. The Lotus Flower (Contracting Authority) seeks service providers for 
framework agreement for the supply of Stationaries. 
 
This Invitation to Bid document contains the following: 
 

 Cover Letter about The Lotus Flower 

 Section 2: Instruction to Tenderers  

 Section 3: The Lotus Flower General remarks and special conditions/requirements 

 Section 4: Pre-Qualification of Bidder 

 Section 5: Bidding form 

 Section 6: Bidding proposal 

 Section 7: Past Projects 
 
Sections 4,5, 6, and 7 must be completed by the bidder. 
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SECTION 2. – INSTRUCTIONS TO BIDDERS 
  

By submitting a bid, Bidders fully and unreservedly accept the conditions of this Invitation to Bid, which will constitute the 
governing of the contract as the sole basis of this tendering procedure. The tenderers are expected to read carefully and 
comply with all instructions, forms, contract provisions and specifications contained in this file. Failure to submit a bid 
containing all the required information and documentation within specified deadline or extra remarks may result to rejection 
of the bid without further evaluation.  
 

SCOPE OF SERVICE 

 

ITB No. Location Description of service 

PR-TLFMULTI-MULTI-

MULTI-DUHOK-19-12-

2023-001 

 

The Lotus Flower Office, Duhok Framework Agreement for The Supply of Stationeries 

 

 

1. SCHEDULE AND DEADLINE FOR SUBMISSION 

 

The deadline for submission of bids is 20/02/2024 at 14:30 Iraqi time.  Bids received after this date will not be accepted. 

Schedules  DATE TIME* at local time of Iraq 

Tender published 09-02-2024  

Closing date and time for receipt of Bids 20-02-2024 14:30 

Bid Opening Date and Time  22-02-2024  

Sample/inspection request from shortlisted bidders 

only  
25-02-2024  

 

Please note The Lotus Flower reserves the right to modify this schedule (dates), in such case, the The Lotus Flower will 

accordingly notify all the bidders. 

 

2. TENDER PROCESS 

 
The following processes will be applied to this Tender: 
 

 Tender Announcement  

 Tender Closing 

 Bids Opening 

 Administrative Evaluation 

 Financial Evaluation 

 Technical Evaluation  

 Contract Award 

 Notification of Contract Award 
 

3. SUBMISSION OF BID 

 

Please submit your bids in accordance with the requirements detailed below: 

The Lotus Flower, Zirka Rd, Post Code 42001, Duhok, Kurdistan Governorate, Iraq.                
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If you need support to find our address Call the Lotus Flower Logistics Department, on the following phone Number 

07507632336. 

 Hardcopy 

 

4.1 The Bidder shall enclose the bid in a securely sealed Envelope. 

4.2 The Bid must include all specified documents in (ORDER OF PRECEDENCE OF DOCUMENTS) 

4.3 The Bid, including annexes and all supporting documents, must be submitted in a sealed envelope bearing only:  

 ITB No.  

 The Lotus Flower address 

 Company/Shop stamp 

 

 Email 
Bids can be submitted by email to the following dedicated, secure email addresses: tender@thelotusflower.org  
Instructions for submitting by email: 
 

The ITB number shall be inserted in the Subject Heading of the email as: PR-TLFMULTI-MULTI-MULTI-DUHOK-19-12-2023-

001 

Frame Work Agreement for the supply of stationaries.  
 

1. Bid documents required, shall be included as an attachment to the email in PDF, JPEG, TIF format, or the same type of files 
provided as a ZIP file. Documents in MS Word or excel formats, will result in the bid being disqualified.  

2. Email attachments; if size does not allow you to send in one attachment; the Bidder shall send his bid in multiple emails but 
try to combine your documents into one PDF scan all of your files and attached for only one click printing out.  

        The Lotus Flower is not responsible for the failure of the Internet, network server, or any other software, used by the Bidder 

in the processing of emails. 

Queries and requests for clarification of the specification can be requested via e-mail. Two full days may be required for 
response.   
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4. SELECTION AND AWARD CRITERIA STAGES  

 

The Lotus Flower has conducted an assessment of local Iraq market and is aware of the prices other agencies are paying 

for similar items, award of the contract(s) will be based on the following:  

 

Criteria that will be used to evaluate and score the bid is as following: 

 

50% Price, 50 Points 

10% Delivery, 10 points 

40 % Quality of the Items, 40 points   

 

 Based on the initial evaluation (price and delivery), shortlisted suppliers will be asked to provide pictures or physical 

samples for further quality evaluation, the location and timeline for delivery of samples will be communicated with shortlisted 

suppliers only.  

 

- The Lotus Flower may wish to visit the bidder to view samples.   

- All samples are at the cost of the supplier and will be returned to unsuccessful bidders after the tender evaluation is 

complete.  
 

 

A) Administrative Evaluation  

The bid shall pass the administrative evaluation stage before being considered for technical and financial evaluation. 

Bids that are deemed administratively non-compliant may be rejected, Documents listed below shall be submitted 

with your bid: 

- registration or work certificate. 

 

B) Financial Evaluation 

All bids that pass the Financial Evaluation will proceed to Award Procedure. 

 

C) Technical Evaluation 

A Technical Evaluation of all bids received will be performed taking into account all the shortlisted bidders that satisfy 

the criteria of Administrative Evaluation. 
 

D) Exclusion criteria: 

 Any of the documents in Section 4, Section 5, Section 6, missing sections can be considered a reason for exclusion (The 

Lotus Flower reserves the right not to exclude in certain cases as deemed appropriate) 

 No Provision of a company/shop certificate of register in Iraq-KRI 

 Submission of multiple bids for single Requisition 

 

E) Award Procedure  

The contract will be awarded to successful Bidder after The Lotus Flower committee members made a decision based 

on The Lotus Flower discretionary requirements and after evaluation process. 

An initial order will be placed for the supply of stationaries; The Lotus Flower reserves the right to award additional 

contract for the stationaries to another supplier if quality is not satisfactory.  
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5. ORDER OF PRECEDENCE OF DOCUMENTS  

The following documents must be submitted before tender closing (submitted using The Lotus Flower templates):  

 

Description 
To be filled 

by bidder 

To be filled by The Lotus Flower opening 

bid committee 

 Included? Complete? Comments 

Document to be submitted within tender Yes No Yes No  

Duly filled, signed and stamped Pre-Qualification of Bidder 

(Section 4) 
     

Duly filled, signed and stamped Bidding form (Section 5)      

Duly filled, signed and stamped Bidding proposal (Section 6)      

Copy of company Certificate of Registration/ ID if it`s an 
individual submitting a bid 

     

 

Following documents will be additionally requested from the selected Bidder:  

 

 Original commercial invoice letter header clearly addressing the contractor details  

 

To be filled in by The Lotus Flower bid committee members only Eligible or Ineligible (YES/NO) 

Outcome of administrative eligibility check  

 

SECTION 3. - GENERAL REMARKS AND SPECIAL CONDITIONS/REQUIREMENTS 

 

1. General Conditions/requirements 

1.1 Payment terms are within 30 days following the delivery of the goods/items. 

1.2 The Lotus Flower holds the right to change the technical description of the bid in writing. All Bidders will be informed if 
any changes occur.  

1.3 The Lotus Flower reserves the right to split the contract between different Bidders but preferred consolidate contract 
for sole supplier. 

1.4 Bidders need to be registered and own Certificate of Registration in KRI and/or Iraq, attach copy of Certificate to the 
bid as described in” Order of precedence of documents”. 

1.5 Bidder needs to have good reputation for the type of goods required. Having INGO or UN references will be an 
advantage. Attach the summary of experience with other INGOs (Section 8). 

1.6 Accept inspection by The Lotus Flower member staff to verify the quality of goods required or deliver samples if 
required by The Lotus Flower. 

1.7 No sub-letting is allowed. 

1.8 Bidder that is awarded the Contract at the end of the process will have to comply with The Lotus Flower policies on 
Prevention of Sexual Exploitation and Abuse and Code of Conduct/Anti-Fraud and Corruption policy  

1.9  The supplier must obtain all delivery permissions from government authorities.   

1.10  Consider participating in the bid is not award, you might not hear from The Lotus Flower if your application has not 
been successful.  
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2. Prices/service charge  

The prices need to include, delivery, all taxes and related costs. No additional charges of any kind are permitted after a signed 

Contract by both parties. Price validity period may differ depending on the size and nature of the Contract. 

  

All prices must be indicated in IQD only unless otherwise stated. 

 

3. Payment terms  

The Lotus Flower will affect payments after the delivery of items is verified (or goods received) at the satisfaction of The Lotus 

Flower and having received an invoice/invoices. Payment will take place within 30 working days after submitting the invoice.  

  

4. Bid Validity 

4.1 The bid shall remain valid for a certain period of contract time (2 months) requested by The Lotus Flower after the date of 
bid submission deadline. 

4.2 The Bidder shall indicate in writing the validity period based on length of Contract period (see section 5 supplementary 
information). 
 

5. Amendment of bidding documents  

The Lotus Flower may amend or cancel the Invitation to Bid document by informing the Bidders in writing no later than 48 

hours before the deadline for submission of bids. To give Bidders reasonable time in preparing their bids, The Lotus Flower 

may extend the deadline for the submission of bids at its own discretion.  

6. Joint Ventures, Consortia and Associations 

Joint venture, consortium or association of two or more firms as partners will only be accepted through declaration by 
bidder containing the names and registrations of partners. All formal conditions of the contract shall apply for both 
Partners venturing into this bid. 

7. Sole bid from single Bidder 

Each Bidder shall submit only one Bid form. A Bidder who submits or participates with more than one bid form will cause 

disqualification of all his bids. 

 

8. Right to Select/Reject  

The Lotus Flower reserves the right to select and negotiate with those companies it determines, at its own discretion, to be 
qualified for competitive evaluating and to repeal negotiations without incurring any liability. The Lotus Flower also reserves the 
right to reject any or all offers received without explanation as The Lotus Flower reserve the right to disqualify any offers based 
on Bidder failure to comply with solicitation instructions.  
The Lotus Flower also has right to: 
- Extend time of Bid responses to receive better deal on their demand after notifying all Bidders. 
- Cancel or modify the Tender process at any time as appropriate to the needs of The Lotus Flower. 
- Issue an award or multiple awards based on the initial evaluation of received bids. 
 

9. Award Splitting 

The Lotus Flower reserves the right to split awards. 

10. Clarification of bidding documents 

A potential Bidder shall be contacted in writing in some circumstances at discretion of The Lotus Flower, if the bidding 

documents are incomplete or miscalculated. In most circumstances the bid will be rejected. 

 

11. Confidentiality 

Information relating to the examination, evaluation, comparison, and post-qualification of bids, and recommendation of 

contract award, shall not be disclosed to Bidders or any other persons not officially concerned with this process. 

Breaking confidentiality rules by Bidders will result into rejection of their bids. There are also severe consequences for The Lotus 

Flower staff for breaching confidentiality.  
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12. Language of Tender 

The bids, all correspondence and documents related to the tender shall be exchanged in English. Supporting documents that are 

part of the tender may be in another language provided they are accompanied by an accurate translation of the relevant passages 

in English, in which case, for purposes of interpretation of the Bid, such translation shall govern. 

 

13. Specific conditions  

Bid must specify all details according to the Invitation to Bid text. Incomplete bids and bids that arrive later than the deadline for 

reply will be automatically excluded. All responses will be opened by The Lotus Flower tender committee. In the case of an error 

when writing the prices, discard the page. Any alterations, including the use of correction fluid, may render your offer invalid.  

 

13.1 All the materials supplied must be according to specifications (Section 5 – Technical description of the Bid). 

13.2 The price of goods includes all requirements as per specifications such delivery, road permission and government taxes 

(Section 5 – Technical description of the Bid).  

 

14. Signing of Contract 

Upon decision made by The Lotus Flower committee members, The Lotus Flower will notify successful Bidder to sign the Contract 

and return signed Contract to The Lotus Flower within agreed timeframe. 

 

Note: Submission of a Bid form does not guarantee an award of a contract. Award of a contract is entirely at the discretion of the 

Contracting Authority, The Lotus Flower.  

Bidders’ who do not receive a written feedback within 15 days should consider their bid unsuccessful 
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SECTION 4. – Pre-Qualification of Bidder 

 
We herewith ___________________________________ (company name) declare  

 

a. CONDUCT. Vendor and its employees shall maintain and comply with a written code of conduct that prohibits giving anything 
of value, directly or indirectly, to any person or entity, including government officials or The Lotus Flower staff, in the form 
of a bribe or kickback; establishes appropriate limitations on transactions with relatives of Vendor employees or businesses 
or ventures related to Vendor or its employees; and otherwise properly governs the performance of its employees engaged 
in soliciting, awarding or administering contracts, and receiving gifts.  Vendor shall inform The Lotus Flower in writing of any 
violations relating to its obligations hereunder. Vendor certifies that it has not knowingly provided and will not knowingly 
provide, in violation of applicable laws, material support or resources to any individual or organization that advocates, plans, 
sponsors, engages in, or has engaged in an act of terrorism, or we have not been guilty of grave professional misconduct 
proven by any means which the contracting authority can justify. 
 

b. We are not bankrupt or being wound up, we are not having our affairs administered by the courts, our business has not 

been suspended by local government, are not the subject of proceedings concerning those matters, or are not in any 

analogous situation arising from a similar procedure provided for in national legislation or regulations,  

  

c. We have not been convicted of an offence concerning our professional conduct by a judgement which has the force of claim 

preclusion. 

  

d. We have fulfilled obligations relating to the payment of social security contributions or the payment of taxes in accordance 

with the legal provisions of the country in which we are established or with those of the country of the contracting authority 

or those of the country where the contract is to be performed,  

  

e. We have not been subject of a judgement which has the force of claim preclusion for fraud, corruption, involvement in a 

criminal organisation or any other illegal activity detrimental to the Communities financial interests,  

  

f. We have not been declared to be in serious breach of contract for failure to comply with obligations in connection with 

another contract with the same contracting authority or another contract financed with Community funds,  

 

g. We do respect basic social rights and condemn exploitation of child labour and women.  
  

 

 

  

  

             ______________________________       ______________________________  
             Name and Date            Signature and Stamp  

 



 

Page 9 of 16 
 

 

SECTION 5. – BIDDING FORM 

5.1 Bidder business details: 

Company/Shop name:  

 

Registered name of company/Shop (if 

different): 
 

 

Nature of primary business/trade:  

 

Primary contact name:  

 

Job title:  

 

Phone:  

 

Email:  

 

Address: 

 
 

 

Owner/ Manager Name:  

 

Business licence number:  

 

Country of registration  

 

Expiry date:  

 

Legal status of company (eg. Partnership, 

private limited company, etc.) 
 

 

 

5.2 Employees 

Indicate the name of employee(s) who will be involved with The Lotus Flower in the event of contract awarded: 

Employee name Job title Phone Email if available 

1.  
 

  

2.  
 

  

3.  
 

  

4.  
 

  

5. 
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5.3 Company bank account details: 

 
Bidder name:  

 

Bidder account no.:  
 

Bidder Bank:  
 

Bank branch:  
 

SWIFT:   
 

IBAN:  
 

Bank address:   
 

 
 
5.4 References   

Please submit at least 2 (two) relevant references who may be contacted on a confidential basis to verify satisfactory execution 

of contracts. Respondents should supply this information for each of the references in the following format:  

Client/company 
name 

Contact person Phone Email Approximate value of 
contract 

1. 
 
 

    

2. 
 
 

    

3. 
 
 

    

4. 
 
 

    

 

 

Please provide details of goods/services supplied to referenced companies above and the quantities:      

 

Nature of supply Quantity 

1. 
 
 

 

2. 
 
 

 

3. 
 
 

 

4. 
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             ______________________________       ______________________________  
             Name and Date            Signature and Stamp  

 

SECTION 6. – Bidding Proposal 

 
the order will be placed for the supply of stationaries as indicated in the BoQ, The Lotus Flower reserves the right to cancel the 

existing contract in case quality of the items are not satisfactory and not in accordance with the specification stated in the BoQ. 

 

6.1 

 
No. DETAILS  Unit  Price in IQD Remarks 

 
01 

Ballpoint Pens - 1.00mm tip – Tri-More brand or equivalent – Low 
viscosity ink - Blue color - Blue ball-point pen, medium-thickness 
point. Set of 10 pcs or equivalent. 

 set    

  

 
02 

Eraser-62 x 22 x 12mm- white color- soft eraser. Set of 60 pcs or 
equivalent.  set    

  

 
03 

Lead pencil- HB or equivalent. Set of 10 pcs or equivalent 
 set    

  

04 
Stainless Steel ruler- 30cm size metric scale (ruler) 

 PC    
  

05 
Plastic Pencil Sharpener Suitable for Standard Size Pencils. Set of 
60 pcs or equivalent. 

 set    

  

06 Plastic file folder button envelope - poly material (pack of 12 pcs)  pack      

07 
Scissor – 25cm length – stainless steel blade –Any color or 
equivalent - Medium size 

 PC    
  

08 
Whiteboard Markers - pack of 12 pcs sigmaflo or equivalent good 
quality  

 Pack    
  

09 Flip chart 25 pages  PC    
  

10 
Sticky notes 3inX3in multiple colors Pack of not less than 400 
sheets good adhesive quality 

 PC    
  

11 
Notebook for training with strap - k25 leather cover, diverse 
color 50 pages 

 PC    

  

12 
Stapler, front loading metal. Applicable for 26/6-8, 24-6-8 
staples. Flamingo or similar good quality 

 PC    

  

13 
Staples - 24/6 size Delta Brand or Equivalent (20X50) 1000 
STAPLES PER PACK 

 pack    
  

14 Pen Stand, Metal Round Mesh design  Pc    
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15 Staple removal  Pc      

16 Sheet protectors A4 - 6 CCM, Pack of 100 pieces  Pack    

  

17 Highlighter (chisel tip)- flat barrel- multiple colors, 4 pcs per pack  Pack    
  

18 Cardboard Box file A4 320mm x 70mm x 240mm  PC    
  

19 
wireless mouse, slot for 1 AA battery: Wireless mouse, sensor 
resolution: 1000 DPI, operating distance of approximately 10 
meter, Logitech M190 or equivalent" 

 PC    

  

20 
Genuine Ink for Brother DCP-T720DW - Black, Magneta, Cyan, 
and Yellow (set) 

 set     

  

21 
paper glue 8,2g, good bond 
strength, non-toxic for children use, pack of 12. 

 Pack    
  

22 Transparent tape, 6 pcs per pack  Pack    
  

23 

color pencil- pack of 12 High-quality pigmented 
leads that provide smooth and vibrant color application  Pack    

  

24 
Drawing notebook A4 with shapes for coloring 10 pages 

 PC    
  

25 
Drawing notebook for children blank pages 18 pages/ A4 

 PC    
  

26 
paper A4 (colored sheets) 80 GSM ream of 250 sheets 

 Ream    
  

27 

Bags for pre-school children, colorful, durable polyester or 
canvas, 2 compartments A4 notebooks 

 PC    

  

28 
small bottle of water BPA-free plastic for school children 500 ml 
or equivalent  PC    

  

29 
school spiral notebook A4 size 100 pages Plastic cover 

 PC    
  

30 
puzzle learning board letter A4 Arabic Plastic 

 PC    
  

31 

"STORIES BOOK: Arabic and English stories, A4 size short stories, 
assorted book stories Children from 4 to 8"  PC    

  

32 
A4 Paper - 210x297mm - 80gsm- White color -500 sheets per 
ream  Ream    

  

33 
Painter tape medium adhesive strength 

 PC    
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34 
Sponge ball soft rubber material, medium density with thick 
outer layer  PC    

  

35 
White Board with secure stand 60cm X 90cm 

 PC   
  

36 

Certificate Papers - 90-100 GSM density white color:  Normal 
white certificate paper ream 100 pages. 

 Ream    

  

37 
Spiral Memo Notebook - size K25 Portrait, 50 pages 

 PCs    
  

38 
Watercolor brush pens ( Pack of 12 pens) - various colors 
medium size pens  Pack    

  

39 
Chalk Divers colors pack of 10 

 Pack    
  

40 
Pen wallet Diverse colors - Nylon cover with zipper, able to hold 
at least dozen pens, with 1 compartment  PCs    

  

41 
Acrylic brushes pack of 6 - mixed shapes (flat and round) 

 Pack    
  

42 
Plastic paper clips 28mm diverse colors, 50 clips per pack 

 Pack    
  

43 
Plastic Pen Holder with Weighted base, diverse color, 2 
compartments  PC    

  

44 
ID cover 95mm x 65mm (length x width) hard clear plastic with 
hole at the top: Vertical (portrait) shape  PC   

  

45 
HD MI Cable Type-A male connectors on both ends, 4 Meter 
compatible with USB 3.0  PC   

  

46 
Artificial flowers for desks - multi design, small size 

 PC    
  

47 

Acrylic color Diverse colors, minimum 35 ml, approximate density 
of 1.2 g/mL (preferred but not mandatory) non-toxic for children 
use. Set of 12. 

 set    

  

48 
Power Extension Cord /6 Socket 5 Meter or equivalent/ Power 
Strip wire  PC    

  

49 
Satin Fabric Ribbon Roll/ 20 mm width, 25 yards length/ Multiple 
colors  Roll    

  

50 
Hanging folder 5468, size A4, set of 25 pcs, thick paper 200g/m2 

 set    
  

51 
Children playdough, not toxic, set of 8 colors 

 set    
  

52 
Portable ball and balloon pump, size 10 inch or equivalent 

 PC   
  

53 
Acrylic brushes pack of 6 - mixed shapes (flat and round) 2 inch 

 pack    
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54 
Acrylic brushes pack of 6 - mixed shapes (flat and round) 3 inch 

 pack    
  

55 Plastic balloons (multiple colors) size medium 50 pcs in the pack.  pack    
  

56 painter tape medium adhesive strength, 24 mm  pc     

57 Good quality Battery AAA  pc   
  

58 Good quality Battery AA  pc   
  

59 Badge (ID) ribbon ( lanyard)  pc    
  

60 
Paper for label machine. brother P-touch E11O, White color, size 

(3.5-12 MM) 
 pc    

  

61 measuring tape metal 5 meters  pc      

62 puncher small size  pc      

63 Metal paper tray for A4 paper size,  3 section  pc    
  

64 Tape Dispenser, suitable for the tape width within 18mm  pc    
  

65 Calculator 16 digit. Rubenis or similar good quality   pc    
  

66 Push Pins for pinboard, 23mm 35pcs per pack  pack    
  

67 Paper Clips 50mm, 100 pcs per box  box    
  

68 Binder Clips, 25mm, 48 pcs per pack or equivalent number  pack    
  

69 correction pen (rolling ball metal tip) 12pcs per set  set    
  

70 Rubber bands, size 16, 200 G per pack  pack    
  

71 spiral notebook, 5X8 (128X203) 60GSM, 50 sheets  pc    
  

72 Envelope 229X324 manilla 80 GSM, 50 pcs per pack  pack    
  

73 Envelope small size, 50 pcs per pack  pack    
  

75 
whiteboard Eraser. Soft sponge with plastic back Stuffed with 

magnet. Size 10 cm. 
 pc    

  

 

 
6.2 Supplementary information (for Bidder to fill in): 

 Answer 

1. Bid Validity Please confirm the validity of your bid below (in calendar days):  
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6.3 Instruction to Bidder (for The Lotus Flower use): 

 

 

             ______________________________       ______________________________  
             Name and Date            Signature and Stamp 

 

SECTION 7. – Past projects 
Past contracts and list of projects   

   

Please give full details of at least 2 (two) relevant past contracts, starting from most recent. Respondents should supply this 
information for each of the contracts in the following format. Please do not supply any further supporting evidence, unless 
requested.  If you have worked with The Lotus Flower in the past, you can also mention it here. 

 
Contractor/company 
name 

Name of Project 
Manager 

Nature of works 
completed   

Date project 
completed 

Approximate 
value of contract 

Contracting 
Authority and 
place 

 
 
 
 
 

     

 
 
 
 
 

     

 
 
 
 
 

     

 

  ______________________________       ______________________________  
             Name and Date            Signature and Stamp           
 

 

 

 

 

2. Indicate Delivery time to the Lotus Flower Office (in days) after signing 

the sub-contracts. 

 

Supplementary information To Bidder Answer 

1. Delivery Method (if applicable)/ Incoterm  Delivery location: The Lotus Flower Office, Duhok  
DAP 

2. Kitting required: YES/NO NO 

3.Sample Required: YES/NO YES 
First pictures and then shortlisted suppliers will be contacted 
for providing samples. 
 

4.Shipment Packing / Labelling instruction & Individual 
packaging / kitting instructions: 

N/A 
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1 
 

 
 المناقصةدعوة لتقديم 

 
 09/02/2024التاريخ: 

 دهوك ،الموضوع: اطار اتفاقية لتوريد القرطاسية2

 PR-TLFMULTI-MULTI-MULTI-DUHOK-19-12-2023-001: يمرجعالرقم ال

 اما بالغة الانكليزية او العربية المناقصة  يرجي ملء :ملاحضة

 

 عزاء: الاسادة ال

 

 هرة اللوتس()زمنظمة تتلقى ووالعائدين في العراق.  اتن النزاعالأشخاص المتضررين م )زهرة اللوتس(منظمة تساعد 

 جهةلاوتس )الل منظمة زهرةمنحة من مختلف الجهات المانحة لتنفيذ عملية المساعدات الإنسانية في العراق. تبحث 

 توريد الأدوات المكتبية.على  للاتفاق( عن مقدمي الخدمات متعاقدةال

 

 طاءات على ما يلي:تحتوي وثيقة الدعوة لتقديم الع

 

 .زهرة اللوتس حول منظمةرسالة تعريفية • 

 .عرض المناقصة: تعليمات لمقدمي 2القسم • 

 .والشروط/المتطلبات الخاصةزهرة اللوتس  حول منظمة: ملاحظات عامة 3القسم • 

 . عرض المناقصة: التأهيل المسبق لمقدم 4القسم • 

 .عرض المناقصة: استمارة 5القسم • 

 .المناقصة: مقترح 6م القس• 

 .العروض المماثلة /سابقا  : 7القسم • 

 

 .4،5،6،7إكمال الأقسام  عرض المناقصةيجب على مقدم 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 



2 
 

 
 عروض المناقصةتعليمات لمقدمي  –. 2القسم 

  
رض عم بشكل كامل ودون تحفظ شروط الدعوة لتقدي عرض المناقصة، يقبل مقدمو عرض المناقصةمن خلال تقديم 

راءة الق ناقصةعروض الم. يتوقع من مقدمي المناقصةلعقد باعتباره الأساس الوحيد لإجراءات ا ستحكموالتي  المناقصة

رض م تقديم عيؤدي عد العقد والمواصفات الواردة في هذا الملف. قدمن خلال حكام الأبعناية والالتزام بجميع التعليمات و

رفض  ية إلىالمطلوبة خلال الموعد النهائي المحدد أو تقديم ملاحظات إضاف يحتوي على كافة المعلومات والوثائق

 العرض دون إجراء مزيد من التقييم.

 
 نطاق الخدمة

 

 وصف الخدمة الموقع المناقصةى تقديم الدعوة رقم ال
PR-TLFMULTI-MULTI-MULTI-
DUHOK-19-12-2023-001 

 القرطاسية وادالم اتفاقية توريد دهوك، زهرة اللوتسمنظمة مكتب 
 

 
 

 
 . الجدول الزمني والموعد النهائي للتقديم1
 

ي ترد بعد هذا الت عطاءاتال. ولن يتم قبول بتوقيت العراق 14:30الساعة  20/02/2024هو  عطاءاتالآخر موعد لتقديم 
 التاريخ.

 بالتوقيت المحلي للعراقوقت * ال تاريخال الجداول

  2024-02-09 نشر المناقصة

 14:30 2024-02-20 المناقصاتالنهائي لاستلام  الموعد

  2024-02-22 المناقصةتاريخ ووقت فتح 

 عروض المناقصةمن مقدمي  طلب فحص / عينة

 المدرجين في القائمة المختصرة

25-02-2024  

 
قوم حالة، ستلاتحتفظ بالحق في تعديل هذا الجدول )التواريخ(، وفي مثل هذه  )زهرة اللوتس(منظمة يرجى ملاحظة أن 

 بإخطار جميع مقدمي العروض وفقا لذلك. )زهرة اللوتس(منظمة 
 

 . عملية المناقصة2
 سيتم تطبيق العمليات التالية على هذه المناقصة:

 

 إعلان المناقصة• 
 المناقصةإغلاق • 

 عروض الماقصةفتح • 
 التقييم الإداري• 

 التقييم المالي• 
 فنيالتقييم ال •

 منح العقد• 
 طار بمنح العقدالإخ• 

 
 . تقديم العطاء3

 وفقا للمتطلبات المفصلة أدناه: عروض المناقصةيرجى تقديم 
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 دهوك، كردستان، العراق.محافظة ، 42001، طريق زركا، الرمز البريدي  )زهرة اللوتس(منظمة 
 

 
 

اتف رقم اله اللوتس على منظمة زهرةللخدمات اللوجستية اإذا كنت بحاجة إلى دعم للعثور على عنواننا، اتصل بقسم 

 .07507632336التالي 
 نسخة ورقيةال 

 بإحكام.وعطاءه في مظروف مغلق  يضعأن  المناقصةيجب على مقدم  4.1
 .(وثائقالأسبقية الترتيب حسب المحددة في ) وثائقالكافة  عرض المناقصةيجب أن يتضمن  4.2
 :الداعمة، في ظرف مختوم يحمل فقط وثائقال ، بما في ذلك الملاحق وجميععرض المناقضةيجب تقديم  4.3

 .ITBرقم • 
 ؟)زهرة اللوتس(منظمة عنوان • 

 محل.الختم الشركة/• 
 

 البريد الإلكتروني 
 لية:يمكن تقديم العطاءات عبر البريد الإلكتروني إلى عناوين البريد الإلكتروني المخصصة والآمنة التا

tender@thelotusflower.org 

 ديم عبر البريد الإلكتروني:تعليمات التق

 في عنوان البريد الإلكتروني على النحو التالي: ITBيجب إدراج رقم 
PR-TLFMULTI-MULTI-MULTI-DUHOK-19-12-2023-001 

 
 اتفاقية إطار العمل لتوريد القرطاسية. 

نفس نوع  أو TIFأو  JPEGأو  PDFالمطلوبة كمرفق بالبريد الإلكتروني بتنسيق  المناقصةيجب تضمين وثائق  .1

 .اقصةمن المنإلى استبعاد ستؤدي  Excelأو  MS Wordبتنسيق  وثائقال. ZIPالملفات المقدمة كملف 
 

ن يرسل لعرض أيجب على مقدم ا ،مرفقات البريد الإلكتروني. إذا كان الحجم لا يسمح لك بإرسال مرفق واحد 2.
تك واحد ومسح جميع ملفا PDFولكن حاول دمج مستنداتك في ملف  ةعرضه في عدة رسائل بريد إلكتروني

 وإرفاقها بنقرة واحدة فقط للطباعة.
ها مقدم ولة عن فشل شبكة الإنترنت أو خادم الشبكة أو أي برامج أخرى يستخدمليست مسؤ )زهرة اللوتس(منظمة 

 في معالجة رسائل البريد الإلكتروني. العرض
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 ى يومينعبر البريد الإلكتروني. قد تكون هناك حاجة إل مواصفات العرضيمكن طلب الاستفسارات وطلبات توضيح 
 كاملين للرد.

 مناقصةالمنح . مراحل الاختيار ومعايير 4
 

رى مقابل الات الأخللسوق المحلي في العراق وهي على علم بالأسعار التي تدفعها الوك تقييما  زهرة اللوتس  منظمةأجرت 
  مماثلة، وسوف يعتمد منح العقد )العقود( على ما يلي: مواد

 
 وتسجيله هي كما يلي: العرضالمعايير التي سيتم استخدامها لتقييم 

 
 نقطة 50% السعر، 50

 نقاط 10 ،% توصيل10
 نقطة 40 مواد،ال% جودة 40

 
ات ور أو عينقديم صتعلى التقييم الأولي )السعر والتسليم(، سيطلب من الموردين المدرجين في القائمة المختصرة  ا  بناء

ئمة ي القان فلمدرجيامادية لمزيد من تقييم الجودة، وسيتم إرسال الموقع والجدول الزمني لتسليم العينات إلى الموردين 
 المختصرة فقط.

 العينات. للإطلاع علىاللوتس في زيارة مقدم العرض  منظمة زهرةقد ترغب  -

 .رضالعبعد اكتمال تقييم  ينالمقبولعلى تكلفة المورد وسيتم إعادتها إلى مقدمي العروض غير هي جميع العينات  -
 

 أ( التقييم الإداري
تبر التي تع وضالعرفض رقبل أن يتم النظر فيه للتقييم الفني والمالي. قد يتم  بمرحلة التقييم الإداري العرضيجب أن يمر 

 :العرضالمذكورة أدناه مع  وثائقالغير متوافقة إداريا، ويجب تقديم 
 .إجازة العمل  شهادة التسجيل أو -

 
 ب( التقييم المالي

 .منحالالتي تجتاز التقييم المالي ستنتقل إلى إجراءات  العروضجميع 
 

 ( التقييم الفنيج
الذين  مختارينالمستلمة مع الأخذ في الاعتبار جميع مقدمي العروض ال عروض المناقصةسيتم إجراء تقييم فني لجميع 

 يستوفون معايير التقييم الإداري.

 
 د( معايير الاستبعاد

اللوتس  منظمة زهرةتحتفظ لاستبعاد )ل ، المفقودة سببا  6، القسم 5، القسم 4الواردة في القسم  وثائقاليمكن اعتبار أي من • 
 .(بالحق في عدم الاستبعاد في حالات معينة حسب ما تراه مناسبا  

 .قليم كردستان العراقإ-في العراق محلالشهادة تسجيل للشركة/ عدم وجود• 
 .متعددة لطلب واحد عروضتقديم • 

 
 منحاله( إجراءات 

ديرية لبات التقلى المتطع ا  ناءب   اللوتس قرارا   منظمة زهرةذ أعضاء لجنة بعد أن يتخ المقبول العرضسيتم منح العقد لمقدم 
 زهرة اللوتس وبعد عملية التقييم.لمنظمة 

ية إلى ات المكتببالحق في منح عقد إضافي للأدوزهرة اللوتس  منظمةتحتفظ  ،سيتم تقديم طلب مبدئي لتوريد القرطاسية
 .مقبولةمورد آخر إذا كانت الجودة غير 
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 . ترتيب أسبقية الوثائق5
 (:اللوتس منظمة زهرةالمقدمة باستخدام قوالب ) عرض المناقصةالتالية قبل إغلاق  وثائقاليجب تقديم 

 

من قبل  ايتم ملؤه وصفال

 مقدم العرض

من قبل لجنة فتح العطاءات  ايتم ملؤه

 اللوتس منظمة زهرةالخاصة ب

 ملاحظاتال ؟ةمكتمل متضمنة؟

  كلا نعم كلا نعم وب تقديمها ضمن المناقصةالمطل وثائقال

التأهيل المسبق لمقدم العرض مملوء وموقع ومختوم حسب 
 (4الأصول )القسم 

     

حسب الأصول  ةومختوم ةوموقع ةمملوء العرضاستمارة 
 (5)القسم 

     

مملوء وموقع ومختوم حسب الأصول  العرضمقترح 

 (6)القسم 

     

يقدم  شخصإذا كان إجازة العمل  نسخة من شهادة تسجيل/
 العرض

     

 

 
 المختار: العرضالتالية بالإضافة إلى ذلك من مقدم  وثائقالسيتم طلب 

 
 .مقدم العرضيتناول بوضوح تفاصيل ذي العنوان خطاب الفاتورة التجارية الأصلي  *

 

 منظمة زهرة عطاءاتمن قبل أعضاء لجنة  ئهايتم مل
 اللوتس

 فقط )نعم / لا(مؤهل أو غير مؤهل 

  نتيجة فحص الأهلية الإدارية

 

 ملاحظات عامة وشروط/متطلبات خاصة. 3القسم 
 

 . الشروط/المتطلبات العامة1
 .مواداليوم بعد تسليم البضائع/ 30شروط الدفع خلال  1.1

الة حدوث في ح عروضتحتفظ زهرة اللوتس بالحق في تغيير الوصف الفني للعطاء كتابيا. سيتم إبلاغ جميع مقدمي ال 1.2
 أي تغييرات.

رد موحد للمولعقد الاللوتس بالحق في تقسيم العقد بين مقدمي العطاءات المختلفين ولكنها تفضل ا منظمة زهرةتحتفظ  1.3
 الوحيد.

أن والعراق،  شهادة تسجيل في إقليم كردستان العراق و/أو نمسجلين ويمتلكو عرض المناقصةمقدمي أن يكون يجب  1.4
 ".وثائقالأسبقية  الترتيب حسبكما هو موضح في " مع عرض المناقصةوا نسخة من الشهادة يرفق

ير ظمات غيجب أن يتمتع مقدم العرض بسمعة طيبة بالنسبة لنوع البضاعة المطلوبة. سيكون وجود مراجع المن 1.5
الدولية  لحكوميةاع المنظمات غير للخبرة م أرفق ملخصا  . في إختيار العرض الحكومية الدولية أو الأمم المتحدة ميزة

 (.8الأخرى )القسم 
طلبتها  نات إذااللوتس للتحقق من جودة البضائع المطلوبة أو تسليم عي منظمة زهرةقبول التفتيش من قبل موظفي  1.6

 اللوتس. منظمة زهرة

 من الباطن. تعاقدالبلا يسمح  1.7
منع  س بشأناللوت منظمة زهرةة العملية أن يلتزم بسياسات يجب على مقدم العرض الذي حصل على العقد في نهاي 1.8

 .الاستغلال والاعتداء الجنسي وقواعد السلوك/سياسة مكافحة الاحتيال والفساد
 يجب على المورد الحصول على كافة أذونات التسليم من الجهات الحكومية. 1.9
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 إذا لمتس اللو هرةزمنظمة من  ، وقد لا تتلقى ردا  عقدلل منحا  لا تعتبر  مناقصةالضع في اعتبارك أن المشاركة في  1.10
 .مقبولا  يكن طلبك 

 . الأسعار/رسوم الخدمة2

عد توقيع بي نوع يجب أن تشمل الأسعار التسليم وجميع الضرائب والتكاليف ذات الصلة. لا يسمح بأي رسوم إضافية من أ

 وطبيعة العقد.العقد من قبل الطرفين. قد تختلف فترة صلاحية السعر حسب حجم 

  

 الإشارة إلى جميع الأسعار بالدينار العراقي فقط ما لم ينص على خلاف ذلك. يتم

 

 المناقصة. شروط 3

وتس الل زهرة منظمة)أو استلام البضائع( بما يرضي  موادالبعد التحقق من تسليم  دفعالباللوتس  منظمة زهرة ستقوم

 يوم عمل بعد تقديم الفاتورة. 30واستلام الفاتورة/الفواتير. سيتم الدفع خلال 

 المناقصة. صلاحية 4

 ئي لتقديموعد النهااللوتس بعد الم منظمة زهرةلفترة معينة من العقد )شهرين( التي طلبتها  ساريا   المناقصةيبقى  4.1

 العطاء.

لومات المع 5م القسعلى طول مدة العقد )انظر  اإلى فترة الصلاحية بناءة أن يشير كتاب المناقصةيجب على مقدم  4.2

 التكميلية(.

 المناقصة. تعديل وثائق 5

عد في مو ةابكت اقصةالمنطريق إبلاغ مقدمي  عن المناقصةاللوتس تعديل أو إلغاء وثيقة الدعوة لتقديم  منظمة زهرةيجوز ل

، عداد عروضهملإوقتا معقولا  المناقصةمقدمي  عطاءلإ. عرض المناقصةساعة قبل الموعد النهائي لتقديم  48لايتجاوز 

 وفقا لتقديرها الخاص. المناقصةتمديد الموعد النهائي لتقديم زهرة اللوتس  لمنظمةيجوز 

 . المشاريع المشتركة والاتحادات والجمعيات6

ن مقدم ل إعلالن يتم قبول المشروع المشترك أو الكونسورتيوم أو الارتباط بين شركتين أو أكثر كشركاء إلا من خلا

ركين ين المشاالشركاء. تنطبق جميع الشروط الرسمية للعقد على كلا الشريكوتسجيلات حتوي على أسماء العرض الذي ي

 .المناقصةفي 

 واحدعرض المناقصة مقدم وحيد من عرض . 7

كثر من أ يملا  و الذي يقدم أ عرض المناقصةفقط. مقدم  ةواحد المناقصة استمارةتقديم  عرض المناقصةيجب على كل مقدم 

 .عروضهاستبعاد جميع ب سيتسبب  رةاستما

 . الحق في الاختيار/الرفض8

ييم ؤهلة للتقبالحق في اختيار الشركات والتفاوض معها، وفقا لتقديرها الخاص، لتكون مزهرة اللوتس  منظمةتحتفظ 

 و كلي أبالحق في رفض أ اللوتس أيضا   منظمة زهرةالتنافسي وإلغاء المفاوضات دون تحمل أي مسؤولية. تحتفظ 

عرض دم على فشل مق ا  استبعاد أي عروض بناءباللوتس بالحق  منظمة زهرةتحتفظ والمستلمة دون توضيح،  العروض

 .تقديمالفي الالتزام بتعليمات  المناقصة

 في:الحق اللوتس  منظمة زهرةلوأيضا 

د إخطار جميع مقدمي على طلبهم بع اللحصول على صفقة أفضل بناء على عروض المناقصة ةستجابالاتمديد وقت  -

 .المناقصة

 اللوتس. منظمة زهرةاقصة في أي وقت بما يتناسب مع احتياجات إلغاء أو تعديل عملية المن -

 على التقييم الأولي للعطاءات الواردة. امتعددة بناء منحأو  منحالإصدار  -

 منحال. تقسيم 9

 .منحالاللوتس بالحق في تقسيم  منظمة زهرةتحتفظ 
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  المناقصةوثائق . توضيح 10

وثائق  ذا كانتإاللوتس،  منظمة زهرةلتقدير  المحتمل كتابيا في بعض الظروف وفقا   عرض المناقصةالاتصال بمقدم  يتم

 .عرض المناقصةبشكل خاطئ. في معظم الحالات سيتم رفض  إدخالهاغير كاملة أو تم  عروض المناقصة

 

 

 . السرية11

العقد  بمنحية وتقييمها ومقارنتها وتأهيلها اللاحق والتوص المناقصةلقة بفحص لا يجوز الكشف عن المعلومات المتع

 بهذه العملية. أو أي أشخاص آخرين غير معنيين رسميا   عروض المناقصةلمقدمي 

على  وخيمةهناك عواقب أيضا إلى رفض عطاءاتهم.  عروض المناقصةسيؤدي انتهاك قواعد السرية من قبل مقدمي 

 انتهاك السرية.بسبب اللوتس  ةمنظمة زهرموظفي 

 . لغة العطاء12

 وثائقالن أن تكو وجميع المراسلات والوثائق المتعلقة بالمناقصة باللغة الإنجليزية. يمكن عروض المناقصةيتم تبادل 

للغة لصلة بابلغة أخرى بشرط أن تكون مصحوبة بترجمة دقيقة للفقرات ذات ا المناقصةالداعمة التي تشكل جزءا من 

 .ساريةال، تكون الترجمة هي المناقصةلإنجليزية، وفي هذه الحالة، لأغراض تفسير ا

 . شروط محددة13

روض عستبعاد ا. سيتم تلقائيا المناقصةجميع التفاصيل وفقا لنص الدعوة لتقديم  مقدمي عرض المناقصةيجب أن يحدد 

ات نة العطاءن قبل لجللرد. سيتم فتح كافة الردود م التي تصل بعد الموعد النهائي والمناقصاتغير المكتملة ال المناقصة

ي ذلك لات، بما فتعدي ةأيأو تجاهل الصفحة. يتم في حالة وجود خطأ عند كتابة الأسعار واللوتس.  منظمة زهرةالخاصة ب

 .مؤهلجعل عرضك غير يالتصحيح، قد  حبراستخدام 

 (.للمناقصةلوصف الفني ا – 5د الموردة مطابقة للمواصفات )القسم يجب أن تكون جميع الموا 13.1

سم ية )القالطريق والضرائب الحكوم ورخصةيشمل سعر البضاعة جميع المتطلبات حسب المواصفات مثل التسليم  13.2

 (.للمناقصةالوصف الفني  – 5

 . توقيع العقد14

 لمقبولعرض ادم اللوتس بإخطار مق منظمة زهرةللوتس، ستقوم ا منظمة زهرةعلى القرار الذي اتخذه أعضاء لجنة  ابناء

 خلال الإطار الزمني المتفق عليه.من اللوتس  منظمة زهرةلتوقيع العقد وإعادة العقد الموقع إلى 

 

 ةمنظمة زهر لمتعاقدة،العقد. إن منح العقد يخضع بالكامل لتقدير السلطة ا منحلا يضمن  المناقصة استمارة: تقديم ظةحملا

 اللوتس.

 لمقبوأن يعتبروا عرضهم غير  يوما   15مكتوب خلال  ردالذين لم يتلقوا  عروض المناقصةيجب على مقدمي 
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 المناقصةالتأهيل المسبق لمقدم  –. 4القسم 
 

 ة( نعلنكالشر )اسم -----------------------------------------------------------------------------------نحن 
 

ي شيء ذي أإعطاء  . يجب على البائع وموظفيه الحفاظ على قواعد السلوك المكتوبة والامتثال لها والتي تحظرسلوكالأ. 

 ة زهرةمنظمقيمة، بشكل مباشر أو غير مباشر، لأي شخص أو كيان، بما في ذلك المسؤولين الحكوميين أو موظفي 

و ألشركات ود المناسبة على المعاملات مع أقارب موظفي البائع أو ايضع القي ،شكل رشوة أو عمولة على، اللوتس

ود دارة العقح أو إويحكم بشكل صحيح أداء موظفيها المشاركين في التماس أو من ،المشاريع المتعلقة بالمورد أو موظفيه

ية. يشهد ه الاتفاقموجب هذبزاماته بأي انتهاكات تتعلق بالت اللوتس كتابيا   منظمة زهرةيجب على البائع إبلاغ  وتلقي الهدايا.

و ألأي فرد  لموارداالبائع أنه لم يقدم عن عمد ولن يقدم عن قصد، في انتهاك للقوانين المعمول بها، الدعم المادي أو 

ء السلوك ين بسومذنب نكونمنظمة تدافع عن عمل إرهابي أو تخطط له أو ترعاه أو تشارك فيه أو شاركت فيه، أو نحن لم 

 الجسيم الذي تم إثباته بأي وسيلة يمكن للسلطة المتعاقدة تبريرها. المهني

تم كم، ولم يل المحاأو في طور التصفية، ولا ندير شؤوننا من قب غير مؤهلين من الناحية المادية )مفلسين(ب. نحن لسنا 

ضع مماثل وي أي ف، أو لسنا ، ولسنا موضوع إجراءات تتعلق بهذه الأمورسابقا   تعليق أعمالنا من قبل الحكومة المحلية

 .ينشأ عن إجراء مماثل منصوص عليه في التشريعات أو اللوائح الوطنية

 . لم تتم إدانتنا بارتكاب جريمة تتعلق بسلوكنا المهني بموجب حكم له قوة منع المطالبة.ت 

ية للدولة م القانونلأحكالضرائب وفقا . لقد قمنا بالوفاء بالالتزامات المتعلقة بدفع اشتراكات الضمان الاجتماعي أو دفع الث

 لقيام بها،ي يتعين اقد التالتي تأسسنا فيها أو تلك الخاصة ببلد السلطة المتعاقدة أو تلك الخاصة بالدولة التي تم فيها الع

خر وني آقان شاط غيرن. لم نتعرض لحكم له قوة منع المطالبة بالاحتيال أو الفساد أو التورط في منظمة إجرامية أو أي ج 

 يضر بالمصالح المالية للمجتمعات،

فس السلطة آخر مع ن قة بعقدللعقد بسبب عدم الامتثال للالتزامات المتعل . لم يتم الإعلان عن أننا ارتكبنا انتهاكا خطيرا  ح 

 المتعاقدة أو عقد آخر ممول من أموال المجتمع،

 مالة الأطفال والنساء.. نحن نحترم الحقوق الاجتماعية الأساسية وندين استغلال عخ

  

 

 
  

  
________________________________ ____________________________________ 

  التوقيع والختم      الاسم والتاريخ
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 العطاء استمارة –. 5القسم 
 تفاصيل أعمال مقدم العطاء: 5.1

 

 :محلاسم الشركة/ال
 

 

 ذا كان مختلفا(:)إ محلالاسم المسجل للشركة/ ال
 

 

 طبيعة العمل/التجارة الأساسية:

 

 

 اسم جهة الاتصال الأساسية:
 

 

 الوظيفي: عنوانال

 

 

 الهاتف:
 

 

 البريد إلكتروني:
 

 

 العنوان:

 

 

 اسم المالك/المدير:
 

 

 :ةالتجاري جازةرقم الا

 

 

 :دولة التسجيل
 

 

 تاريخ الانتهاء:
 

 

يل المثال، شراكة، شركة خاصة الوضع القانوني للشركة )على سب

 محدودة، وما إلى ذلك(
 

 

 

 
 الموظفون 5.2

 في حالة منح العقد:زهرة اللوتس  سيعملون مع منظمةقم بالإشارة إلى اسم الموظف )الموظفين( الذي 

 البريد الإلكتروني إن وجد الهاتف الوظيفي عنوانال اسم الموظف

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    
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 :تفاصيل الحساب البنكي للشركة 5.3
 

  :المناقصةاسم مقدم 

  :المناقصةرقم حساب مقدم 

  :المناقصةبنك مقدم 

  فرع البنك:

  سويفت:

  رقم الحساب المصرفي الدولي:

  عنوان البنك:

 

 
 المراجع 5.4

تنلل بهم على أساس سري )اثنين( من المراجع ذات الصلة الذين يمكن الاتصا 2يرجى تقديم ما لا يقل عن  فيذ لتحقق من ال
 المرضي للعقود. يجب على المجيبين تقديم هذه المعلومات لكل من المراجع بالتنسيق التالي:

 القيمة التقريبية للعقد البريد الإلكتروني الهاتف الاتصال شخص اسم العميل/الشركة

1. 
 

    

2. 

 

    

3. 
 

    

4. 

 

    

 
 

 السلع/الخدمات المقدمة للشركات المشار إليها أعلاه والكميات:يرجى تقديم تفاصيل 
 

 كميةال طبيعة التوريد

1. 
 

 

2. 

 

 

3. 
 

 

4. 

 

 

 
 

 
________________________________ ____________________________________ 

  التوقيع والختم      الاسم والتاريخ
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 مقترح العطاء –. 6القسم 
حق في تس بالاللو منظمة زهرةل الكميات، وتحتفظ وطلب لتوريد الأدوات المكتبية كما هو موضح في جدسيتم تقديم ال

 كميات.ل الودإلغاء العقد الحالي في حالة أن جودة العناصر ليست مرضية ولا تتوافق مع المواصفات المذكورة في ج
6.1 

دنيار السعر بال وحدةال تفاصيلال #

 عراقيال

 ملاحظاتال

 -أو ما يعادلها  Tri-Moreماركة  -ملم  1.00أس ر -م حبر جاف أقلا 1

أزرق، نقطة  قلم حبر جاف -لون أزرق  -حبر منخفض اللزوجة 
 قطع أو ما يعادلها.  10متوسطة السماكة. مجموعة من 

   سيت

. مجموعة من ممحاة ناعمة -لون أبيض  -ملم  12×  22×  62 -ممحاة  2

 قطعة أو ما يعادلها.  60

   سيت

قطع أو مجموعة  10موعة من أو ما يعادله. مج HB –قلم الرصاص  3
 مماثلة

   سيت

سم  30قاس ممقياس متري  -مسطرة من الفولاذ المقاوم للصدأ  4

 PC)مسطرة( 

   قطعة

سي. مبراة أقلام بلاستيكية مناسبة لأقلام الرصاص ذات الحجم القيا 5
 قطعة أو ما يعادلها.  60مجموعة من 

   تسي

   رزمة قطعة(. 12ادة بولي )عبوة من م -ملفات بلاستيكي  فولدرظرف  6

–ي لون أو ما يعادله أ –فرة ستانلس ستيل ش –سم  25طول  –مقص  7
 متوسط حجم

   قطعة

و قطعة سيجمافلو أ 12لى ععبوة تحتوي  -أقلام تحديد السبورة البيضاء  8

 ما يعادلها ذات الجودة الجيدة

   رزمة

   قطعة صفحة  25وح ورقي ل 9

لاتقل عن  حزمةالألوان متعددة   3inX3inملاحظات لاصقة اوراق  10
 ورقة ذات جودة لاصقة جيدة 400

   قطعة

، ألوان متنوعة k25 يلاف جلدغ -للتدريب مع الحزام ملاحظات دفتر  11
 صفحة  50

   قطعة

دبابيس.  8-6-24، 8-26/6. ينطبق على معدن التحميل الأمامي، كابسة 12

 أو ذات نوعية جيدة مماثلة فلامنكو

   قطعة

ن علامة دلتا التجارية أو ما يعادلها م 24/6مقاس  -الدبابيس  13
(20X50) 1000 دبوس في كل عبوة 

   رزمة

   قطعة حامل أقلام، تصميم شبكي معدني دائري 14

   قطعة الدبابيس قالعة 15

   رزمة عةقط 100، عبوة بها سم A4 - 6واقيات الأوراق مقاس  16

قطع  4ة، ألوان متعدد -حة أسطوانة مسط -هايلايتر )طرف مشطوف(  17
 في كل عبوة

   رزمة

   قطعة مم  240× مم  70× مم  A4 320ملف صندوق الورق المقوى مقاس  18

واحدة: ماوس لاسلكي، دقة  AAماوس لاسلكي، فتحة لبطارية  19

 10لبوصة، مسافة تشغيل تبلغ حوالي نقطة في ا 1000المستشعر: 
 ما يعادلهاأو  Logitech M190أمتار، 

   قطعة

يسي، أسود، مغناط - Brother DCP-T720DWحبر أصلي  20
 (سيتسماوي، وأصفر )

   سيت

   رزمةقوي وغير سام لاستخدام الأطفال، ، جيد ربطغرام،  8,2غراء الورق  21
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 قطعة. 12عبوة من 

   رزمة قطع في كل عبوة 6شريط شفاف،  22

سلسا  استخداماتوفر ، قلم ملون عالي الجودة 12بوة من ع -قلم تلوين  23
 وحيويا للألوان

   رزمة

   قطعة صفحات 10مع أشكال للتلوين  A4دفتر رسم  24

   قطعة A4صفحة /  18دفتر رسم للأطفال صفحات فارغة  25

   وعاء ورقة 250 ج.س.م 80)أوراق ملونة(  A4ورق  26

تر وليسحقائب للأطفال في مرحلة ما قبل المدرسة، ملونة ومتينة من الب 27
 A4أو القماش، مكونة من حجرتين لدفاتر 

   قطعة

س لأطفال المدار BPAزجاجة مياه صغيرة بلاستيكية خالية من مادة  28
 مل أو ما يعادلها 500

   قطعة

   قطعة ف بلاستيكيصفحة غلا A4 100 قياس سبايرولدفتر مدرسي  29

   قطعة بلاستيك عربي A4بازل لوح تعليمي حرف  30

، A4"كتاب القصص: قصص عربية وانجليزية، قصص قصيرة بحجم  31

 "8إلى  4متنوعة للأطفال من  مكتوبةقصص 

   قطعة

ورقة  500 -أبيض  لون - ج.س.م 80 -ملم  A4 - 210 × 297ورق  32
 لكل رزمة

   علبة

   قطعة ذو قوة لصق متوسطةشريط رسم  33

   قطعة يكةكرة إسفنجية مطاطية ناعمة، متوسطة الكثافة مع طبقة خارجية سم 34

   قطعة سم 90× سم  60 قياسسبورة بيضاء مع حامل آمن  35

ن الأبيض: رزمة ورق باللو ج.س.م 100-90ثافة ك -أوراق الشهادة  36
 صفحة. 100الشهادة البيضاء العادية 

   علبة

   قطعة صفحة 50بورتريه،  K25 قياس - سبايرولدفتر ملاحظات  37

ة ألوان متنوع -قلم(  12أقلام فرشاة للألوان المائية )عبوة تحتوي على  38
 أقلام متوسطة الحجم

   رزمة

   رزمة قطع 10مجموعة ألوان الطباشير دايفرز مكونة من  39

ايلون مزود بسحاب، قادر طاء من النغ -محفظة أقلام بألوان متنوعة  40

 على استيعاب ما لا يقل عن عشرة أقلام، مع حجرة واحدة

   قطعة

ة )مسطحة أشكال مختلط - 6مجموعة فرش أكريليك مكونة من  41
 ودائرية(

   رزمة

   رزمة مشبك في العبوة 50ملم ألوان متنوعة،  28مشبك ورق بلاستيك  42

   قطعة بحجرتينن متنوعة، حامل أقلام بلاستيك بقاعدة ، ألوا 43

يك العرض( من البلاست× مم )الطول  65× مم  95غطاء بطاقة الهوية  44
 الشفاف الصلب مع فتحة في الأعلى: شكل )عمودي(

   قطعة

متر  4موصلات ذكر على كلا الطرفين،  Aمن النوع  HD MIبل يك 45

 USB 3.0متوافق مع 

   قطعة

   قطعة ، صغيرة الحجمشكالالاة دمتعد -زهور صناعية للمكاتب  46

 1.2يبية مل، الكثافة التقر 35لون أكريليك ألوان متنوعة، الحد الأدنى  47

 موعةفضل ولكن ليس إلزاميا( غير سام لاستخدام الأطفال. مجيم/مل )غ
 .12من 

   سيت

 / سلك مشترك امتر أو ما يعادله 5مقابس  6سلك تمديد كهرباء /  48

 للكهرباء

   قطعة

ياردة / الوان  25ملم، طول  20رول شريط قماش ستان / عرض  49
 متعددة

   رولة

   سيت 2م/غم 200قطعة ورق سميك  25 سيت A4 قياس 5468تعليق  فولدر 50
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   سيت ألوان 8عجينة لعب للأطفال، غير سامة، مجموعة من  51

   قطعة بوصة أو ما يعادلها 10مضخة بالونات وكرة محمولة مقاس  52

ة )مسطحة ودائرية( أشكال مختلف - 6مجموعة فرش اكريليك مكونة من  53
 بوصة 2

   رزمة

ة )مسطحة ودائرية( أشكال مختلف - 6مجموعة فرش أكريليك مكونة من  54
 بوصة 3

   رزمة

   رزمة .قطعة في العبوة 50بالونات بلاستيكية )ألوان متعددة( حجم وسط  55

   قطعة ملم 24سطة شريط رسم قوة لصق متو 56

   قطعة AAAبطارية ذات نوعية جيدة  57

   قطعة AAبطارية ذات نوعية جيدة  58

   قطعة ( الشريط )الحبل(هوية) باج 59

-3.5لون ابيض مقاس ) E11Oورق لآلة الملصقات. بروذر بي تاتش  60
 ملم( 12

   قطعة

   قطعة متر 5شريط قياس معدني  61

   قطعة حجم صغير ثاقبة 62

   قطعة أقسام A4 ،3درج ورق معدني لحجم الورق  63

   قطعة مم 18موزع الشريط، مناسب لعرض الشريط في حدود  64

   قطعة رقم. روبينيس أو نوعية جيدة مماثلة 16حاسبة  65

   رزمة قطعة لكل علبة 35مم،  23دبابيس ضغط للوح الدبابيس،  66

   صندوق كل صندوققطعة ل 100مم،  50مشبك ورق  67

   رزمة قطعة لكل علبة أو عدد مماثل 48مم،  25مشابك ربط،  68

   سيت سيتقطعة لكل  12قلم التصحيح )رأس معدني على شكل كرة دوارة(  69

   رزمة لكل علبة غرام 200، 16أربطة مطاطية مقاس  70

   قطعة ورقة 50، ج.س.م 60( 203×  128) 8×  5، سبايرولدفتر  71

   رزمة قطعة في كل علبة 50، غرام  229X324ظرف مانيلا  72

   رزمة قطعة لكل علبة 50ظرف حجم صغير،  73

. ممحاة السبورة. إسفنجة ناعمة بظهر بلاستيكي محشوة بالمغناطيس 74

 سم. 10 قياس

   قطعة

 
 بملئها(: المناقصةالمعلومات التكميلية )يقوم مقدم  6.2

 إجابة 

  (:أدناه )بالأيام التقويمية عطائكعرض يرجى التأكد من صلاحية . صلاحية ال1

  عقود.اللوتس )بالأيام( بعد توقيع ال منظمة زهرة. حدد وقت التسليم إلى مكتب 2

 
 اللوتس(: منظمة زهرةتعليمات لمقدم العرض )لاستخدام  6.3

 إجابة عطاءمقدم اللمعلومات تكميلية 

 اللوتس، دهوك منظمة زهرةموقع التسليم: مكتب  التجارة الدولية شروط. طريقة التسليم )إن أمكن(/ 1

 لا . التجهيز المطلوب: نعم/لا2

 نعم . العينة المطلوبة: نعم/لا 3
الموردين بالصور الأولى ومن ثم سيتم الاتصال 

 المختارين لتقديم العينات.

 . تعليمات تعبئة الشحنة/وضع العلامات والتعليمات الفردية4
 تعبئة/التجهيز: لل

 لايوجد

________________________________ ____________________________________ 

  التوقيع والختم      الاسم والتاريخ
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 المشاريع السابقة –. 7القسم 
 العقود السابقة وقائمة المشاريع

   
حدث. يجب على لسابقة ذات الصلة، بدءا من الأ)اثنين( من العقود ا 2يرجى تقديم التفاصيل الكاملة لما لايقل عن 

يطلب  رى، ما لمعمة أخالمستجيبين تقديم هذه المعلومات لكل عقد من العقود بالتنسيق التالي. يرجى عدم تقديم أي أدلة دا
 في الماضي، فيمكنك أيضا ذكر ذلك هنا.اللوتس  منظمة زهرةمنك ذلك. إذا كنت قد عملت مع 

 

اسم 
 المقاول/الشركة

اسم مدير 
 المشروع

طبيعة الأعمال 
 المنجزة

تاريخ إنجاز 
 المشروع

القيمة التقريبية 
 للعقد

جهة التعاقد 
 والمكان

 

      
 

      
 

      

 

 
 

 
 

________________________________ ____________________________________ 
  التوقيع والختم      الاسم والتاريخ

 

 
 


